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PROCEDIMENTOS DE ABERTURA DO ANO 2026 NAS FATURACOES FILOSOFT

Gestor.32 | Comerc.32 | Fase.32

12 PASSO: Acedendo a FICHEIROS — EMPRESAS — MANUTENCAO DE EMPRESAS - SEGURANCAS,
deverd efetuar uma seguranca dos seus dados.

292 PASSO: Atualizar a versao da aplicacdo através da nossa pagina em
www.filosoft.pt — Downloads (canto superior direito).

Downloads

‘ fase.?Z _

fersdo: 14.1.1045

Nota: (Atencdo: Se ainda ndo tem a Ultima versdo instalada, encontrard nas versdes
descontinuadas o download da sua versdo.)

32 PASSO: Entrar na aplicagdo e na Empresa em causa e efetuar os seguintes passos:

. Configuragdo ¥
Procurar em Documentos /
Recilculo de mov. Conta Corrente Recdlculo de Existéncias e Recdlculo de Movimentos de

fecilculo de Desténcas Conta Corrente, em UTILITARIOS;

Verificagdo de Documentos

Verificacao de Doc. Divida

Verifirarin de Tarrairne


http://www.filosoft.pt/

 Aceder a Ficheiros - Abertura de

st co air ZI0e Ano - Indicar o tipo de abertura
Artigos Séries de Documentos .
Abrir artigos no novo ano I @) Continuar com a numeragio I pa ra oS Al’tlgOS (GEStOr.32,
Abertura de Existéncias Inidar no nimero 1 ;.
o com et i e Comerc.32) e nas Séries de
) Ao s — Documentos estara selecionada a
Exduir armazéns + ~ .
opcao "continuar com a

I numeracdo", por imposicdo legal
(Despacho ne 8632/2014).
N3o serd possivel a selecdo das
outras opcdes, dado que o

/ programa automaticamente ird
‘ S - | posicionar-se na opgdo "continuar
[7] Detahads | Processar | Terminar | com a numeracado", bloqueando

todas as outras.

Apds "Processar" esta operacao, a aplicacao entra de forma automdatica em 2026.

NOTA: Estas alteracdes apenas se encontram disponiveis a partir da Versao 7 das faturacoes
(Gestor.32, Comerc.32, Fase.32). Reforgamos a importancia da aquisi¢do/atualizacdo de versdes
anteriores para a versdo 15 pois existem elementos exigidos legalmente que estdo disponiveis
somente nesta versado.

42 PASSO: Se ainda esta em versoes anteriores a V.15 deverd atualizar a sua aplicacdo para que
possa estar enquadrada legalmente com as obrigatoriedades legais. Essa atualiza¢do terd custos
associados devendo contactar-nos para o efeito.

PROCEDIMENTOS DE COMUNICACAO DE NOVAS SERIES (PODERA OPTAR POR MANTER A
NUMERACAO PROVENIENTE DO ANO ANTERIOR)

Comunicagdo de séries documentais para obtenc¢do de cédigo de validagdo

Para a comunicacdo das séries, é necessario previamente verificar/ativar a opgdo “WSE —
Comunicacdo e Gestdo de Séries por Webservice” no Portal da AT na area de Gestdo de
Utilizadores (https://www.acesso.gov.pt/gestaoDeUtilizadores/consulta?partID=PFAP).

Deve ser criado (se ndo existir) um utilizador para ativar esta opg¢do. Se ja envia Guias de
Transporte usando a aplicagdo, ja devera ter um utilizador criado, podendo entdo ativar a opgdo
acima mencionada.

@ WSE - Comunicacdo e Gestdo de Séries por webservice

Os dados do Sub-utilizador criado no portal da AT devem ser inseridos na ficha da empresa
(Ficheiros — Empresa — Editar) por baixo do nimero de contribuinte.


https://www.acesso.gov.pt/gestaoDeUtilizadores/consulta?partID=PFAP

£ ) Editar Empresa

Cadigo CAE

Actividade principal

Cédigo (001 Ano atual 2023
Mome |FILOSOFT- Solugdes Informéticas, Lda. Freguesia |Leiria
Mome abreviado |FILOSOFT- Solugdes Informaticas,Lda Concelho |Leiria
Morada |Rua dos Petigais - Edificio Cristal Distrito
Localidade |Zona Industrial da Barosa Telefones |244 820 820 (Chamada para reds
Codigo Postal (2400-835 LEIRIA Fax (244813 872 (Chamada para rede
WWW Email |geral@filosoft.pt
J Dados Fiscais " Qutros "E" Documentos electronicos (CIUS-FT) |
NIF |PT Sede da empresa |Continente -
IN° subutilizador (webservices) senha I Més de inicio Contabilistico  |Jzneiro -
Periodo fiscal (dd-mm) |01-01) a |31-12 Ano de inicio do SNC  |2010

- Data inicio reg. IVA de Caixa | - - -

[] Associacio

Data fim reg. IVA de Caixa | - - -

| Chave || Utilizadores | 0%

| | Grawvar | | Cancelar

A aplicacdo Gestor32 disponibiliza na sua opgdo “Séries” a comunicagdo (e eventual anulagao,
finalizacdo) usando o webservice disponibilizado pela AT. Este é o método preferencial: simples

e fidvel.

Comunicar séries no Gestor.32 (todas as variantes)

Para cada série que pretende utilizar é necessdrio comunicar a AT, que retornard um cddigo de

ativacdo: de pelo menos 8 carateres, ex: ‘AAJFF6TNPN’.

As séries de documentos de comunicac¢do obrigatérias sdo:

e Documentos de faturagdo e retificativos: FT, FR, FS, NC, ND, DV, NA, FA (Faturas de

adiantamento)

e Documentos de Transporte: GR, GT, GA, GC, GD

e Documentos de Conferéncia: CM (Consulta mesa), OB (Obras), PP (Propostas), EC

(encomendas de clientes), LI (Livres, Proformas, Proposta)

e Recibos: RC, RI (IVA de caixa)

Apenas é necessario comunicar as séries de documentos que realmente utiliza. Se estiverem

inativas, ou se foram descontinuadas, ndo ha necessidade de comunicar.

E possivel fazer diversas operagdes com as Séries:

e Informacdo Série: informacdo local da série

e Consultar Série AT (online): Consulta online do estado da série na AT

e Registar Série AT (online): Registar a série



e Finalizar Série AT (online): Finalizar (deixar de usar a série)

e Anular Série AT (online): Anular (enganos)

) Séries de Documentos

3 - Sub-zéries

Todos " Faturacio " Guias Clrcuiaﬂ?‘o| Guias |Recibos,-‘Pagarnentos " Compras || Encomendas /Propostas/Obras " AutoFaturaﬁcl

Estado |Gr |Doc |Série |AT Validagdo |AT estado |Descriﬁ'?o |Descriﬁvo Mov. |UIt.NLZ|mero |Dam -
Ativa F FT 44 Fatura Fatura 75 1701
Ativa F FT 4B Fatura Fatura 146536 07/08)
Ativa F FT 9z Fatura Fatura 1067 08/07/
Autofaturacdo F FT  AF Fatura Fatura 1234569 28/12)
Ativa F FT BB Fatura Fatura 0
Bave [P [7T_lcc Iareeno | " I
Ativa F FT DD AAJFFETNPN At Editar ]
Inativa F FT |EE AAJFFETZSY  Anu Novo 0
Ativa F GA 01 | Copiar || Ativos Préprios 89 14/01/
Ativa F GA 1 Apagar ativos proprios 1 2704
Ativa F GA BB Ativos Proprios 0
Ativa F & 1 Informacao Série volugio 0
Ativa F GD BB Consultar Série AT (onling) volugdo 0
piig =8| CER I Registar Série na AT (online) Entcada 1 05/03/
Ativa 5 & B Finalizar Série na AT (onling) Entada 0
Ativa PGP 0f ko 0 =
e s B = Anular Série na AT (onling) - a
Ativa F GR 1 Guia de Remessa Enc. Interna 5 19/10)
Ativa F GR 2 Guia de Remessa G. Emprestimo 1 20{12 [
M4 4 Ode-1 kB A4 il »
| Teminal Assistente || Informagdo série AT | | apagar || Edtar || Nowo |

| Adicionais Linha | | Adicionais Doc. | | Registar érie AT | | Imprimir || Terminar |




